План роботи КЗ «СЗШ№2» на тиждень
02.09.2013р. – 06.09.2013р.
	№ з/п
	Заходи 
	Дата проведення 
	Місце, час проведення 
	Відповідальний за виконання

	1. 
	Планування 
	05.09.2013
	Каб. директора 
13.00
	Мякотіна Л.С.

	2. 
	Підготовка документації з основної діяльності 
	Протягом тижня 
	
	Адміністрація 
Секретар 

	3. 
	Проведення установчих інструкцій та  запис  до  журналів з безпеки 
	З 02.09.2013
	
	Класні керівники 

	4. 
	Організація гарячого харчування 
	З 02.09.2013
	
	Заступник директора 

	5. 
	Складання  фактичної   мережі на 2013-2014н.р. 
	До 03.09.2013
	
	Мякотіна Л.С.

	6. 
	Підготовка до «круглого столу» з учителями, які працюють у 5-х кл. «Створення єдиного педагогічного простору» 
	Протягом тижня
	
	Мірошніченко Т.В.

	7. 
	Проведення олімпійського тижня та Всеукраїнського олімпійського уроку 
	Протягом тижня 
	
	Заступники директора 
Бруско С.М.

	8. 
	Підготовка до тарифікації педагогічних кадрів 
	Протягом тижня 
	
	Адміністрація 

	9. 
	Складання графіка чергування учнів та вчителів
	Протягом тижня 
	
	Стешенко Н.М.
Заступники директора 

	10. 
	Чергування 11 кл.
	Протягом тижня 
	
	Каращук Н.Г.
Лопатіна О.Л.

	11. 
	Інформаційне поповнення web-сайту
	Щодня 
	
	За графіком 

	12. 
	Підготовка статистичних звітів
	Протягом тижня
	
	Мірошніченко Т.В.

	13. 
	Оформлення класної документації 
	Протягом тижня
	
	Класні керівники 

	14. 
	Оформлення та перевірка документів 10 кл.
	Протягом тижня
	
	Стешенко Н.М.

	15. 
	Оформлення заяв від батьків на ГПД
	Протягом тижня 
	
	Класоводи 
Мірошніченко Т.В.


