План роботи КЗ «СЗШ№2» на тиждень

 17.02.2014р. – 21.02.2014р.
	№ з/п
	Заходи 
	Дата проведення 
	Місце, час проведення 
	Відповідальний за виконання

	1. 
	Планування на тиждень
	20.02.2014
	Каб. дир.

13.00 
	Мякотіна Л.С.



	2. 
	Загальношкільна лінійка
	17.02.2014
	
	Лопатіна О.Л., Черговий клас

	3. 
	Нарада при заступникові директора 
	17.02.2014
	 
	Заступники директора

	4. 
	Підготовка документації з основної діяльності 
	Протягом тижня 
	
	Адміністрація 

Секретар 

	5. 
	Чергування  9 класу 
	Протягом тижня 
	
	Лопатіна О.Л.

Горлова Т.А.

	6. 
	Інформаційне поповнення web-сайту
	Протягом тижня 
	
	Заступники директора

Котко А.М.

Кузьміна Н.В.
Педагог-організатор 

	7. 
	Підготовка атестаційних матеріалів вчителів, які атестуються 
	Протягом тижня
	
	Заступники директора 

	8. 
	Відвідування уроків вчителів, які атестуються 
	Протягом тижня 
	
	Заступники директора 

	9. 
	Перевірка  електронних  журналів 
	Протягом тижня
	
	Стешенко Н.М.

	10. 
	Прийом учнів до 1-го класу                                                                                                              
	Протягом тижня 
	Каб. № 5
	Адміністрація 

	11. 
	Підготовка до олімпіад у початкових класах з таких предметів:
· українська мова;

· математика 
	Протягом тижня 
	
	Мірошніченко Т.В.

Терещенко А.А.
Чекун О.І.

	12. 
	Заняття у школі майбутнього першокласника 
	20.02.2014
	
	Мірошніченко Т.В., 

Котко А.М., Терещенко А.А.

	13. 
	Підготовка до класних батьківських зборів
	Протягом тижня
	
	Класні керівники 

	14. 
	Підготовка до фестивалю Афганської пісні 

	Протягом тижня
	
	Коваленко І.М.
Стешенко Н.М.

	15. 
	Урочистий вечір  з нагоди святкування Дня захисника Вітчизни 5-11 кл.
	21.02.2014
	17.00

	Педагог-організатор 
Класні керівники 

	16. 
	Рейд-перевірка стану збереження підручників  5-А кл.; 5-Б кл.
	Протягом тижня
	
	Захарова А.М.
Класні керівники 

	17. 
	Аналіз відвідування учнями навчальних занять
	Протягом тижня 
	
	Адміністрація

Класні керівники 

	18. 
	На контролі стан організації повторення навчального матеріалу 
	Протягом тижня 
	
	Адміністрація  

	19. 
	Класно-узагальнюючий контроль  9  класу 
	Протягом тижня
	
	Адміністрація 

	20. 
	Аналіз реєстрації учнів 11 кл. для участі у ЗНО-2014 
	20.02.2014 
	
	Мякотіна Л.С.

Стешенко Н.М.

	21. 
	Перевірка стану викладання математики 1-11 кл.
	Протягом тижня
	
	Адміністрація 

	22. 
	Перевірка стану викладання трудового навчання 1-11 кл.
	Протягом тижня
	
	Адміністрація 

	23. 
	Перевірка ведення класних журналів (класні керівники)
	Протягом тижня 
	
	Заступники директора 

	24. 
	Оформлення стенду до Дня захисника Вітчизни 
	Протягом тижня 
	
	Захарова А.М.

	25. 
	Оформлення книжкової виставки до Дня захисника Вітчизни
	Протягом тижня 
	
	Захарова А.М.

	26. 
	Репетиція до Дня захисника Вітчизни 
	Протягом тижня
	
	Педагог-організатор
Класні керівники 

	27. 
	Репетиція виступу екологічної агітбригади 
	Протягом тижня
	
	Собіщанська В.І. 

	28. 
	Участь у міському конкурсі екологічних  агітбригад 
	20.02.2014
	
	Собіщанська В.І.

	29. 
	Підготовка  матеріалів до ДПА
	Протягом тижня
	
	Стешенко Н.М.

	30. 
	Підготовка до семінару вчителів англійської мови 
	Протягом тижня
	
	Заступники директора 

	31. 
	Звіт про проведення тижня безпеки дорожнього руху
	20.02.2014
	
	Лопатіна О.Л.

	32. 
	Підготовка до засідання АК
	Протягом тижня
	
	Мірошніченко Т.В.

	33. 
	Підготовка до проведення тижня математики, інформатики 
	Протягом тижня 
	
	Балихіна Л.А., Комарова Є.П.

Дацишина О.О.

	34. 
	Підготовка інформації про попереднє працевлаштування  учнів 9 кл. та 11 кл.
	Протягом тижня
	
	Горлова Т.А.
Каращук Н.Г.


