План роботи КЗ «СЗШ№2» на тиждень
 16.12.2013р. – 20.12.2013р.
	№ з/п
	Заходи 
	Дата проведення 
	Місце, час проведення 
	Відповідальний за виконання

	1. 
	Планування на тиждень 
	 19.12.2013
	Каб. директора
13.00 
	Мякотіна Л.С.



	2. 
	Загальношкільна лінійка
	16.12.2013
	
	Черговий клас
Лопатіна О.Л.

	3. 
	Нарада при заступникові директора 
	16.12.2013
	 
	Заступники директора

	4. 
	Підготовка документації з основної діяльності 
	Протягом тижня 
	
	Адміністрація 

Секретар 

	5. 
	Чергування  9   класу 
	Протягом тижня 
	
	Лопатіна О.Л.
Горлова Т.А.

	6. 
	Інформаційне поповнення web-сайту
	Протягом тижня 
	
	Заступники директора

Чекун О.І.

Терещенко А.А.
Педагог-організатор 

	7. 
	Відвідування уроків вчителів, які атестуються
	Протягом тижня
	
	Адміністрація 

	8. 
	Заповнення вчителями електронних журналів 
	Протягом тижня 
	
	Заступники директора 

	9. 
	Підготовка матеріалів до засідання Ради профілактики 
	Протягом тижня
	
	Лопатіна О.Л.

Класні керівники 

	10. 
	Оперативний контроль відвідування учнями навчальних занять
	Протягом тижня
	
	Адміністрація

	11. 
	Підготовка до практичного семінару директорів за темою: «Створення шкільної системи медіаосвіти як складової сучасного освітнього середовища» 
	Протягом тижня
	
	Адміністрація

	12. 
	Контроль за відвідуванням учнів
	Протягом тижня
	
	Класні керівники 

Адміністрація 

	13. 
	Підготовка до пробного ЗНО
	Протягом тижня
	
	Стешенко Н.М.

	14. 
	Перевірка виконання навчальних програм 
	17.12.2013
	
	Стешенко Н.М.

	15. 
	Аналіз ведення вчителями школи електронних журналів
	16.12.2013
	
	Заступники директора 

	16. 
	Підготовка до конкурсу «Кращий блог школи»
	Протягом тижня
	
	Комарова Є.П.

Дацишина О.О.

	17. 
	Узагальнення матеріалів вивчення адаптації учнів 5-х кл.
	Протягом тижня 
	
	Адміністрація 

Заболотна О.В.

	18. 
	Підготовка до психолого-педагогічного консиліуму по адаптації учнів 5-х кл.
	Протягом тижня
	
	Заступники директора

Практичний психолог 

Вчителі-предметники, які викладають у 5-х кл.

	19. 
	Підготовка до завершення І семестру 
	Протягом тижня
	
	Заступники директора 

	20. 
	Інформаційна година «Чорнобиль – чорний птах України»
	17.12.2013
	
	Класні керівники 

	21. 
	Нарада старост класів 
	16.12.2013 
	Каб. № 17
	Педагог-організатор 



	22. 
	Засідання членів міністерства інформації
	17.12.2013
	Після 5 уроку

Каб. № 17
	Педагог-організатор 



	23. 
	Засідання членів міністерства освіти
	18.12.2013
	Після 5 уроку

Каб. № 17
	Педагог-організатор 



	24. 
	Засідання членів міністерства культури
	19.12.2013
	Після 5 уроку

Каб. № 17
	Педагог-організатор 



	25. 
	Засідання членів міністерства  спорту 

	20.12.2013
	Після 5 уроку

Каб. № 17
	Педагог-організатор 



	26. 
	Засідання членів міністерства праці 

	20.12.2013
	Після 5 уроку

Каб. № 17
	Педагог-організатор 



	27. 
	Підготовка до новорічних свят 
	Протягом тижня
	
	Педагог-організатор 

Класні керівники 

	28. 
	Проведення  свята Святого  Миколая 
	19.12.2013 
	
	Класні керівники 

	29. 
	Уточнення інформації про харчування дітей пільгових категорій 
	Протягом тижня 
	
	Стешенко Н.М.



	30. 
	Оформлення куточків Бойової  слави по кабінетах
	Протягом тижня 
	
	Стешенко Н.М.

Класні керівники 

	31. 
	Оформлення папок патріотичного виховання 
	Протягом тижня 
	
	Стешенко Н.М.

	32. 
	Плакати-привітання до Нового року
	Протягом тижня 
	
	Класні керівники  

	33. 
	Конкурс «Найкраща новорічна іграшка»
	Протягом тижня
	
	Класні керівники

Педагог-організатор

	34. 
	Засідання активу бібліотеки
	17.12.2013
	Бібліотека

Перерва
	Захарова А.М.

	35. 
	Бібліотечні уроки  в 3-4 класах на тему «Сторінками українських казок»
	Протягом тижня
	
	Захарова А.М.


