План роботи КЗ «СЗШ№2» на тиждень
 23.12.2013р. – 27.12.2013р.
	№ з/п
	Заходи 
	Дата проведення 
	Місце, час проведення 
	Відповідальний за виконання

	1. 
	Планування на тиждень 
	 26.12.2013
	Каб. дир.
13.00 
	Мякотіна Л.С.



	2. 
	Загальношкільна лінійка
	23.12.2013
	
	Черговий клас

	3. 
	Нарада при заступникові директора 
	23.12.2013
	 
	Заступники директора

	4. 
	Підготовка документації з основної діяльності 
	Протягом тижня 
	
	Адміністрація 

Секретар 

	5. 
	Чергування   11  класу 
	Протягом тижня 
	
	Каращук Н.Г.

	6. 
	Інформаційне поповнення web-сайту
	Протягом тижня 
	
	Заступники директора

Заболотна О.В.
Бурмак Г.М.
Педагог-організатор 

	7. 
	Вивчення роботи  вчителів, які атестуються
	Протягом тижня
	
	Заступники директора 

	8. 
	Заповнення вчителями електронних журналів 
	Протягом тижня 
	
	Заступники директора 

	9. 
	Підготовка матеріалів до засідання Ради профілактики 
	Протягом тижня
	
	Класні керівники 

	10. 
	Оперативний контроль відвідування учнями навчальних занять
	Протягом тижня
	
	Адміністрація

	11. 
	Практичний семінар директорів за темою: «Створення шкільної системи медіаосвіти як складової сучасного освітнього середовища» 
	24.12.2013
	О 09.00
	Адміністрація

Вчителі школи

	12. 
	Збір документів для безкоштовного харчування 
	Протягом тижня 
	
	Заступники директора 

	13. 
	Графік проведення новорічних свят:

- 1А, Б кл.;

- 5А, Б кл.;

- 2А,Б кл.;

- 7, 8 кл.;

- 9-11 кл.

- 3,4 кл.
	25.12.2013

25.12.2013

26.12.2013

26.12.2013

26.12.2013

27.12.2013
	12.00

14.00

12.00

14.00

16.00

12.00
	Заступники директора

Класні керівники 

	14. 
	Проведення адміністрацією контрольних робіт
	Протягом тижня
	
	Адміністрація

	15. 
	Перевірка кутків Бойової слави по кабінетах
	Протягом тижня 
	
	Заступники директора

	16. 
	Перевірка папок патріотичного виховання 
	Протягом тижня 
	
	Заступники директора

	17. 
	Підготовка до ІІ етапу Всеукраїнських олімпіад з :

- економіки
	29.12.2013
	з/о ліцей
	Мякотіна Л.С.

	18. 
	Години спілкування. «Інструктажі  щодо  запобігання дитячого травматизму, дотримання правил дорожнього  руху пішоходами, правил пожежної безпеки, поведінки на    залізниці, на льоду  та профілактичні бесіди щодо поведінки учнів в громадських місцях, культури спілкування з дорослими та однокласниками»
	24.12 – 26.12.2013
	
	Класні керівники 

	19. 
	Оформлення інформації щодо зайнятості учнів під час зимових канікул
	21.12.-26.12.2013
	
	Класні керівники 

	20. 
	Складання плану роботи школи на зимові канікули 
	25.12.2013
	
	Класні керівники

Вчителі-предметники 

	21. 
	Провести генеральне прибирання навчальних кабінетів 
	До 28.12.2013
	
	Класні керівники 
Зав. кабінетами 

	22. 
	Подати звіти за встановленими формами та шкільну документацію особисто заступникам директора з навчально-виховної роботи :

· про закінчення І семестру;

· про виконання навчальних програм за І семестр;
· таблиця успішності 3-11 кл. (рейтинг);
· класні журнали;

· журнали гурткової роботи;

· індивідуальні заняття;
· папки класних керівників 
	До 27.12.2013

До 25.12.2013
До 27.12.2013

До 04.01.2014
До 04.01.2014
До 04.01.2014
До 04.01.2014
	
	Заступники директора
Класні керівники 

Вчителі-предметники 

	23. 
	Контроль за відвідуванням учнів
	Протягом тижня
	
	Класні керівники 

Адміністрація 

	24. 
	Підготовка до пробного ЗНО
	Протягом тижня
	
	Стешенко Н.М.

	25. 
	Аналіз ведення вчителями школи електронних журналів
	23.12.2013
	
	Заступники директора 

	26. 
	Узагальнення матеріалів вивчення адаптації учнів 5-х кл.
	Протягом тижня 
	
	Адміністрація 

Заболотна О.В.

	27. 
	Підготовка до психолого-педагогічного консиліуму по адаптації учнів 5-х кл.
	Протягом тижня
	
	Заступники директора

Практичний психолог 

Вчителі-предметники, які викладають у 5-х кл.

	28. 
	Підготовка до новорічних свят 
	Протягом тижня
	
	Захарова А.М.

Класні керівники 

	29. 
	Плакати-привітання до Нового року
	Протягом тижня 
	
	Класні керівники  

	30. 
	Конкурс «Найкраща новорічна іграшка»
	Протягом тижня
	
	Класні керівники



	31. 
	Засідання активу бібліотеки
	23.12.2013
	Бібліотека

Перерва
	Захарова А.М.


