План роботи КЗ «СЗШ№2» на тиждень
30.09.2013р. – 04.10.2013р.
	№ з/п
	Заходи 
	Дата проведення 
	Місце, час проведення 
	Відповідальний за виконання

	1. 
	Планування на тиждень 
	 03.10.2013
	Каб. директора 
	Мякотіна Л.С.



	2. 
	Загальношкільна лінійка
	30.09.2013
	
	Лопатіна О.Л.
Класні керівники 

	3. 
	Підготовка документації з основної діяльності 
	Протягом тижня 
	
	Адміністрація 

Секретар 

	4. 
	Оперативна нарада 
	30.10.2013
	Каб. № 17
	Адміністрація 

	5. 
	Відвідування уроків. Глибина і міцність засвоєння програмного матеріалу, виконання вимог «учень повинен знати, вміти»
	Протягом тижня 
	
	Адміністрація 

	6. 
	Підготовка та затвердження матеріалів до проведення шкільних олімпіад з базових дисциплін
	Жовтень 
	
	Вчителі-предметники 
Заступники директора 

	7. 
	Затвердження складу журі олімпіад 
	03.10.2013
	
	Заступники директора 

	8. 
	Вивчення бюджету вільного часу учнів та їх зайнятості у роботі позашкільного закладу 
	Протягом тижня 
	
	Класні керівники 
Лопатіна О.Л.

	9. 
	Проведення толоки
	02.10.2013
	Територія школи

з 14.00
	Класні керівники 

Лопатіна О.Л.

	10. 
	Підготовка до Дня працівника освіти 
	Протягом тижня 
	
	Лопатіна О.Л.
Класні керівники 

	11. 
	Інформаційне поповнення web-сайту
	Щодня 
	
	Заступники директора

Заболотна О.В.
Захарова А.М.

Бурмак Г.М.
Педагог-організатор 

	12. 
	Чергування учнів  11  класу 
	Протягом тижня 
	
	Каращук Н.Г.
Лопатіна О.Л.

	13. 
	Підготовка матеріалів до конкурсу «Вчитель року – 2013»


	Протягом тижня 
	
	Заступники директора 
Вчителі 

	14. 
	Контроль за відвідуванням учнів 
	Протягом тижня 
	
	Класні керівники 
Адміністрація 

	15. 
	Перевірка класних журналів 
	Протягом тижня 
	
	Адміністрація 

	16. 
	Організація проведення  І  туру олімпіад
	Протягом тижня 
	
	Заступники директора 

	17. 
	Узагальнення даних працевлаштування 
	Протягом тижня 
	
	Майборода О.В.

	18. 
	Затвердження планів виховної роботи 
	Протягом тижня 
	
	Адміністрація 

	19. 
	Відвідування уроків
	Протягом тижня 
	
	Заступники директора 

	20. 
	Збори активу школи 
	Протягом тижня 
	
	Лопатіна О.Л.

	21. 
	Оформлення матеріалів гурткової роботи 
	Протягом тижня
	
	Майборода О.В.
Лопатіна О.Л.

	22. 
	Перевірка щоденника класних керівників
	Протягом тижня
	
	Заступники директора 

	23. 
	Перевірка техніки читання 2-4 класів
	Протягом тижня
	
	Мірошніченко Т.В.

	24. 
	Взаємоперевірка класних журналів
	Протягом тижня
	
	Заступники директора 

	25. 
	Інформаційна година «День людей похилого віку»
	01.10.2013
	
	Класні керівники 

	26. 
	Збори активів класів
	30.09.2013
	Після 1 уроку
	Лопатіна О.Л.

	27. 
	Генеральна репетиція концертної програми до Дня  працівника освіти
	03.10.2013
	О 14.00
	Лопатіна О.Л.

	28. 
	Святкування свята «День вчителя»
	04.10.2013
	
	Лопатіна О.Л.

	29. 
	Випуск чергового номеру «Колючка»
	30.09.2013
	
	Черговий клас 
Каращук Н.Г.

Лопатіна О.Л.

	30. 
	Підготовка матеріалів  до шкільної газети «Водограй»
	Протягом тижня 
	
	Лопатіна О.Л.
Актив учнів


