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КОМУНАЛЬНИЙ ЗАКЛАД 
«ЛІЦЕЙ № 2 ПОКРОВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ

 ДНІПРОПЕТРОВСЬКОЇ ОБЛАСТІ»
Н А К А З

29.05.2023                                                м.Покров                                               № 
Про підсумки роботи бібліотеки 
КЗ «Ліцей № 2» у 2022/2023 н.р.
     На підставі положення «Про бібліотеку загальноосвітнього закладу», затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 14.05.1999р № 139 (зі змінами та доповненнями), «Типових правил користування бібліотеками в Україні» затвердженого наказом Міністерства культури і туризму України від 05.05.1999 року № 275, «Інструкції про посадові обов’язки завідувача бібліотеки» та «Інструкції про посадові обов’язки шкільного бібліотекаря» (розроблено на підставі тарифно-кваліфікаційних характеристик завідувача бібліотеки і бібліотекаря), згідно з річним планом роботи школи у червні 2022 року адміністрацією разом із завідуючою бібліотекою Дановою Н.В. підводились підсумки роботи бібліотеки у 2022/2023 навчальному році. Було проаналізовано стан виконання плану роботи бібліотеки в поточному навчальному році, вивчено довідку (Додаток 1).
     Виходячи з підсумків перевірки та з метою підвищення якості роботи бібліотеки,
НАКАЗУЮ:

1. Стан роботи шкільної бібліотеки за 2022/2023 навчальний рік вважати задовільним.

2. Завідуючій бібліотекою Наталії ДАНОВІЙ:
2.1. Скласти план роботи бібліотеки на 2022/2023 навчальний рік і затвердити його на засіданні педагогічної ради.

Серпень 2023 року
2.2. Неухильно дотримуватись виконання змісту і термінів плану роботи   бібліотеки. 
       Протягом навчального року

2.3. Підвищувати якість підготовки та проведення заходів щодо популяризації читання серед здобувачів освіти школи.

       Протягом навчального року

2.4. Організовувати тематичні виставки згідно плану роботи школи.

Протягом навчального року

2.5. Брати участь у підготовці та проведенні методичних та виховних заходів.

Протягом навчального року

2.6. Особливу увагу приділяти поповненню бібліотечного фонду школи необхідною літературою і періодичними виданнями.

Постійно

2.7.  Своєчасно здійснювати списання старої і застарілої літератури.

Протягом навчального року
2.8. Посилити контроль за збереженням  читачами існуючого бібліотечного фонду.

Постійно

2.9. Привести приміщення бібліотеки, читальної зали та книгосховища у відповідність до санітарно-гігієнічних вимог.

До 01.08.2023
2.10. Підготувати матеріали до проведення свята Першого дзвоника та Першого уроку у 2023/2024 навчальному році.
Серпень 2023 року

3. Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою.

Директор 
                                                                                           Лариса МЯКОТІНА
З наказом ознайомлена: 
_________ Наталія ДАНОВА
                                                                                                      Додаток 1
                                                                                                      до наказу від  29.09.2023  № 
Довідка
про стан роботи шкільної бібліотеки КЗ «Ліцей №2»
у 2022/2023 навчальному році

Основною метою діяльності бібліотеки у 2022/2023 навчальному році було виховання в здобувачів освіти культури читання та вміння користуватись інформацією, забезпечення супроводу навчального процесу, інформаційне обслуговування читачів, всебічне сприяння підвищенню методичної майстерності вчителів.
Пріоритетним завданням для бібліотеки було забезпечення учасників навчально-виховного процесу підручниками, навчально-методичною та програмною літературою. 
Обов’язковою складовою частиною роботи бібліотеки було громадське та національно-патріотичне виховання здобувачів освіти, формування в здобувачів освіти свідомого ставлення до здоров’я, превентивна робота з попередження травматизму, розвиток мовної культури здобувачів освіти, знайомство учасників навчально-виховного процесу з новинками української та світової літератури.
 Бібліотека забезпечена  двома комп’ютерами, веб-камерою,має читальну залу.

Завідуюча бібліотекою надавала постійну допомогу вчителям у підборі літератури для проведення традиційних шкільних свят, предметних тижнів, надавала вчителям корисні посилання в мережі Інтернет для пошуку методичної та навчальної літератури.

З метою підвищення зацікавленості здобувачів освіти читанням завідуюча бібліотекою здійснювала постійний контакт з батьками шляхом проведення індивідуальних бесід, бесід у присутності дітей, консультацій за участю вчителів-предметників. 

Протягом навчального року у бібліотеці діяли та оновлювались виставки «Батьківщина Україна-це твій рідний край», «Книжкова країна дивує щодня», «Нові часи, нові герої», «Дух козацтва-український дух», «Книги-ювіляри 2022-2023», «Українська книга - дітям», «Видатні особистості України та світу».
Бібліотекарем  протягом року якісно велась вся необхідна документація, а саме: документи щодо організації діяльності бібліотеки, план роботи бібліотеки на навчальний рік, читацькі формуляри, інвентарна книга бібліотечного фонду, книга сумарного обліку бібліотечного фонду підручників, книга сумарного обліку бібліотечного фонду, реєстраційна картотека руху підручників, книга обліку виданих підручників .
Діяльність бібліотеки протягом року відображалась на сторінці закладу в Фейсбуці,на сайті школи у розділі «Бібліотека», де наявні гіперпосилання на нормативну базу, довідники, енциклопедії, підручники, словники, різноманітні веб-ресурси, відеоматеріали. Сторінки оформлені в єдиному стилі, текст викладений оптимальним шрифтом, зрозуміло, чітко, без помилок. 

Данова Н.В. регулярно  займалась самоосвітою, вивчала досвід шкільних бібліотек  міста, області.
Аналіз матеріально-технічного забезпечення бібліотеки дозволив окреслити проблемні питання, а саме: нестачу деяких підручників, малий об’єм нової методичної літератури та творів художньої літератури, недостатню кількість навчально-методичної та науково-популярної літератури, не доукомплектування бібліотеки сучасною оргтехнікою.

